                                                                                                        УТВЕРЖДЕНО                                                                                              приказом директора                                                                                                                                                                                       от 06.10.2009г. № 490п                                                                                                        
ПОЛОЖЕНИЕ

о  платных дополнительных образовательных услугах
(далее - Положение)

I. Общие  положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Гражданским  кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации «Об образовании» и «О защите прав потребителей», Постановлением правительства Российской Федерации от 05 июля 2001г. № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования» (в ред. от 01.04.2003г. № 181) , приказа Министерства образования Российской Федерации от 10 июля 2003 г. № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования» и Уставом Школы.

1.2. Настоящее положение регулирует отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании платных услуг в школе.
Применяемые термины:

«потребитель» - организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие образовательные услуги лично;

«исполнитель» - школа, другие образовательные и необразовательные учреждения и организации, граждане, занимающиеся индивидуальной трудовой педагогической или иной деятельностью, оказывающие платные услуги в школе.
1.3.   Школа предоставляет платные услуги в целях: наиболее полного удовлетворения образовательных и иных потребностей обучающихся, населения, предприятий, учреждений и организаций; улучшения качества образовательного процесса в школе; привлечения в бюджет школы дополнительных финансовых средств.

1.4.   К платным образовательным услугам, предоставляемым Школой, не относятся: снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ; реализация основных общеобразовательных программ,  общеобразовательных программ  повышенного уровня и направленности общеобразовательными школами (классами) с углубленным изучением отдельных предметов,  дошкольными образовательными учреждениями в соответствии с их статусом; факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах. 

         II. Условия оказания платных образовательных услуг

2.1. Исполнитель вправе оказывать дополнительные образовательные услуги, если:    

  - созданы  условия  для  предоставления дополнительных  образовательных услуг   с учетом    положений    по    охране    и    безопасности    здоровья обучающихся;
-  Устав школы предусматривает такую деятельность и содержит перечень платных образовательных услуг; 
-  Школа имеет государственную лицензию на соответствующий вид образовательной деятельности;
2.2. Школа вправе оказывать следующие платные дополнительные образовательные услуги:

-занятия в тренажерном зале, в спортивных секциях; 

-репетиторство с обучающимися другого образовательного учреждения;

-курсы подготовки к Школе, по подготовке к поступлению в средние и высшие профессиональные образовательные учреждения, по углубленному изучению иностранных языков; 

-различные кружки: ритмика, хореография, фотодело и другие. 

2.3.Дополнительные платные образовательные услуги оказываются учащимся во внеурочное время, в рамках учебного плана и расписания, в свободных от занятий помещениях. 

II. Порядок предоставления платных образовательных услуг

2.1.  До заключения договора на оказание платных дополнительных образовательных услуг Исполнитель предоставляет Потребителю дополнительную информацию об  Исполнителе  и об оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность правильного выбора.
2.2. Исполнитель обязан довести до Потребителя (в том числе путем размещения в   удобном   для   обозрения   месте)   информацию,   содержащую   следующие сведения:
- наименование и место нахождения (юридический адрес) Исполнителя; сведения о  наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;
- уровень    и    направленность    реализуемых    основных    и    дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;
- порядок приема и требования к поступающим;

-  перечень дополнительных образовательных услуг, их стоимость.
2.3.   Исполнитель обязан представить для ознакомления по требованию Потребителя: 

-  Устав Школы;
- лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса;
- адрес и телефон Учредителя, Управления образования администрации города Дзержинска;
- образец договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг; дополнительные образовательные программы, стоимость образовательных услуг, по которым включается в основную плату по договору;
- перечень категорий Потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании платных дополнительных образовательных услуг. 
2.4. Предоставление дополнительных платных образовательных услуг оформляется  договором с «потребителями» в письменной форме и должен содержать следующие сведения: 

а) наименование муниципального образовательного учреждения – «исполнителя» и место его нахождения (юридический адрес) либо фамилия, имя, отчество сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя  гражданина, занимающегося индивидуальной трудовой педагогической деятельностью; 

б) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес «потребителя»; 

в) сроки оказания образовательных услуг; 

г) уровень и направленность основных и дополнительных образовательных программ, перечень образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты; 

д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг;

е) должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени «исполнителя» , его подпись, а также подпись «потребителя»;

ж) порядок расчетов; 

з)  права, обязанности и ответственность сторон.

Договор составляется в двух экземплярах,  один из которых находится у Исполнителя , другой – у Потребителя.

2.5. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другим в отношении заключения Договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными, правовыми актами.
III. Организация деятельности  
3.1. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком и расписанием занятий, разрабатываемыми Исполнителем.
3.2. Исполнитель издаёт приказы об организации дополнительных услуг, в которых определяет состав участников, ответственность лиц, кадровый состав, утверждает должностные инструкции, штатное расписание.
3.3. Для проведения занятий Исполнитель:
- обеспечивает    помещения,    соответствующие    санитарным    и    гигиеническим;    требованиям,   а   также   оснащение,   соответствующее   обязательным   нормам   и правилам, предъявляемым к образовательному процессу;
- обеспечивает кадровый состав.    
IV. Права и обязанности потребителей и исполнителей  
4.1. Права Потребителей и Исполнителей дополнительных платных образовательных услуг регламентируются Гражданским кодексом Российской Федерации,   Законами Российской Федерации «Об образовании» и  «О защите прав потребителей», а так же Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 (в ред. От 01.04.2003  № 181).

4.2. Права и обязанности Потребителей дополнительных платных образовательных услуг определяются договором между Потребителем и Школой (примерная форма договора утверждена приказом Министерства образования Российской Федерации от 10 июля 2003 года № 2994).

4.3. Исполнитель оказывает образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором и Уставом Школы.

4.4. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору   Потребитель и Исполнитель несут ответственность за неисполнение обязанностей  предусмотренных договором в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. При обнаружении недостатков оказанных платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебными планами, Потребитель вправе по своему выбору потребовать:

- безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе в полном объеме в            соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;

- соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг; 

- возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков, оказанных услуг своими силами или третьими лицами.

4.6. Потребитель в праве потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательных услуг.

4.7. Потребитель  обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.

4.8.Оплата производится Потребителем через учреждения банка на лицевой счет Исполнителя. Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим платные дополнительные услуги, или другим лицам, запрещается. 

4.9. Исполнитель вправе снижать цены на получение платных дополнительных услуг   отдельным    категориям:    детям    из    социально-незащищенных    семей;    детям сотрудников. Потребителей этих услуг за счет других внебюджетных источников финансирования.
4.10. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется по соглашению между «исполнителем» и «потребителем». 

V. Кадровое и финансовое обеспечение

5.1. Для выполнения работ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг привлекаются как основные сотрудники школы, так и специалисты со стороны.
5.2. В случае если Исполнитель предоставляет возможность оказания услуг сторонними организациями или физическими лицами, то с ними заключается договор аренды. В этом случае Исполнитель - гражданин, занимающийся индивидуальной трудовой педагогической деятельностью, предоставляет информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя с указанием наименования зарегистрировавшего его органа. Юридическое лицо предоставляет: свидетельство о регистрации; лицензию на оказываемый вид деятельности.
5.3. Доходы от указанной деятельности могут использоваться Школой на:

-развитие и совершенствование образовательного процесса в Школе;

-проведение декоративного ремонта;

-материально-техническое обеспечение и оснащение образовательного процесса, на оборудование помещений в соответствии с государственными нормами и требованиями;

-повышение заработной платы педагогических и других работников, на доплаты и надбавки к должностным окладам работников, выплату премий (до 75%);

-организацию досуговой деятельности обучающихся (экскурсии, культурно-просветительские, спортивные, развлекательные мероприятия);

-содействие деятельности методических объединений;

-на осуществление мер социальной поддержки отдельным категориям обучающихся и работников.

5.4. Расходование средств осуществляется на основании сметы. Смета расходования средств составляется директором Школы.

5.5. Размер доплаты директору школы за реализацию и контроль по осуществлению   платных дополнительных услуг определяется в соответствии со сметой. Данные расходы включаются в состав затрат. 

VI. Заключительные положения
6.1. Учредитель осуществляет контроль за соблюдением Исполнителем действующего законодательства в части организации дополнительных услуг.

6.2. Учредитель вправе приостановить деятельность Исполнителя по оказанию платных дополнительных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности Исполнителя.
6.3. Исполнитель обязан ежегодно готовить отчет о поступлении и использовании внебюджетных средств и предоставлять его Учреждению образования в установленные сроки.
6.4. Директор школы несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению платных дополнительных услуг.
СТАРОЕ

ПОЛОЖЕНИЕ        

О  ПЛАТНЫХ   ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ   УСЛУГАХ

I.        ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.    Настоящее  Положение  разработано   в   соответствии   с  Гражданским  кодексом Российской    Федерации,   Законом   Российской   Федерации   «Об   Образовании», Законом   Российской   Федерации   «О   защите   прав   потребителей»,   Правилами оказания   платных   образовательных   услуг   в   сфере   дошкольного   и   общего образования,       утвержденными       постановлением   Правительства   Российской Федерации от 05.07.2001 года № 505 "Об утверждении правил оказания платных образовательных    услуг    в    сфере    дошкольного    и    общего    образования»    и регламентирующими
порядок      организации      платных      дополнительных образовательных услуг.
1.2.  Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 40» (далее по тексту «Исполнитель») предоставляет дополнительные образовательные услуги в целях всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан и организаций.
1.3.   Исполнитель вправе оказывать дополнительные образовательные услуги, если:    
           - созданы  условия  для  предоставления дополнительных  образовательных услуг   с учетом    положений    по    охране    и    безопасности    здоровья обучающихся;
-  Устав школы предусматривает такую деятельность и содержит перечень с платных образовательных услуг; 
-  Школа имеет государственную лицензию на соответствующий вид образовательной деятельности;
1.4.    Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ, учебных планов и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств городского бюджета.
1.5.  Платные   дополни   тельные      образовательные   услуги   осуществляются  за  счет        внебюджетных средств:

-  средств спонсоров:                                                                    .                                    
-  сторонних организаций;                                                                                                
-  частных лиц, в том числе и родителей (законных представителей) обучающихся.
1.6.    Платные дополнительные образовательные услуги оказываются только с согласия Потребителя. Отказ Потребителя от предлагаемых услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему основных образовательных услуг.
1.7.  Исполнитель обязан обеспечить оказание платных образовательных услуг в полном объеме соответствии с образовательными программами и условиями договора об оказании платных образовательных услуг, а при наличии свидетельства о государственной аккредитации - и в соответствии с государственными образовательными стандартами.
1.8.    К платным  образовательным  услугам,  оказываемым  Исполнителем, относятся: 
А)    Развивающие услуги:
        - различные    кружки    (по    обучению    игре    на    музыкальных    инструментах, фотографированию, кино, видео-, радиолюбительскому делу, кройке и шитью, вязанию, домоводству, танцам) и т.д.;
- создание   различных   студий,   групп,   школ,   факультативов   по   обучению   и приобщению детей к знанию мировой культуры, живописи, графики, скульптуры, народных промыслов и т.д.;
- создание групп по адаптации детей к условиям школьной жизни (до поступления в школу, если ребенок не посещал дошкольное образовательное учреждение);
- репетиторство с обучающимися другого образовательного учреждения;
- различные курсы: по подготовке к поступлению в учебные заведения начального, среднего и высшего профессионального образования, подготовке дошкольников к поступлению    в    школу;    по    переподготовке    кадров    с    освоением    новых специальностей;   преподавание   специальных   циклов   дисциплин,   обучение   по дополнительным образовательным программам. 
Б)      Организационные услуги:
-  организация досуга обучающихся (дискотеки, клубы по интересам, лектории, театр, организация экскурсий, туристических походов);
- организация охраны помещений школы;
                                                 
- улучшение условий пребывания, питания и другие; 
В)      Оздоровительные   услуги,   направленные   на   охрану   и   укрепление   здоровья
обучающихся:
-  организация секций и групп по укреплению здоровья (волейбол, баскетбол, теннис, лыжи, общая физическая подготовка, различные игры и другие). 
1.9.   Школа вправе оказывать и другие платные дополнительные услуги, если они не  ущемляют основной учебный процесс и не входят в образовательную деятельность, финансируемую из средств бюджета. 
1.10.  К платным образовательным услугам, предоставляемым школой, не относятся:
- снижение установленной наполняемости   классов (групп), деление на подгруппы при реализации основных образовательных программ;
- факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах. 
Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.
П. ПОРЯДОК  ОКАЗАНИЯ   ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
УСЛУГ
2.1.  До заключения договора на оказание платных дополнительных образовательных услуг Исполнитель предоставляет Потребителю дополнительную информацию об  Исполнителе  и об оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность правильного выбора.
Исполнитель обязан довести до Потребителя (в том числе путем размещения в   удобном   для   обозрения   месте)   информацию,   содержащую   следующие сведения:
- наименование и место нахождения (юридический адрес) Исполнителя; сведения о  наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;
- уровень    и    направленность    реализуемых    основных    и    дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;
- порядок приема и требования к поступающим;

-  перечень дополнительных образовательных услуг, их стоимость.
2.2.     Исполнитель обязан представить для ознакомления по требованию Потребителя: 
           -  Устав Школы;
- лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса;
- адрес и телефон Учредителя, Управления образования администрации города Дзержинска;
- образец договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг; дополнительные образовательные программы, стоимость образовательных услуг, по которым включается в основную плату по договору;
- перечень категорий Потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании платных дополнительных образовательных услуг.
        Исполнитель обязан сообщить Потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору 
         соответствующей образовательного услуге сведения;
2.3. Для проведения занятий Исполнитель:
- обеспечивает    помещения,    соответствующие    санитарным    и    гигиеническим;    требованиям,   а   также   оснащение,   соответствующее   обязательным   нормам   и правилам, предъявляемым к образовательному процессу;
;
- обеспечивает кадровый состав.                                                                                  '
     Для выполнения работ по оказанию платных дополнительных образовательных
услуг привлекаются как основные сотрудники школы, так и специалисты со
стороны.
В случае, если Исполнитель предоставляет возможность оказания услуг сторонними организациями или физическими лицами, то с ними заключается договор аренды. В этом случае Исполнитель - гражданин, занимающийся индивидуальной трудовой педагогической деятельностью, предоставляет информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя с указанием наименования зарегистрировавшего его органа. Юридическое лицо предоставляет: свидетельство о регистрации; лицензию па оказываемый вид деятельности.
2.4. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком и расписанием занятий, разрабатываемыми Исполнителем.
Исполнитель издаёт приказы об организации дополнительных услуг, в которых определяет состав участников, ответственность лиц, кадровый состав, утверждает должностные инструкции, штатное расписание.
2.5. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на основании договоров, заключаемых в письменной форме. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой - у Потребителя;
2.6. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другим в отношении заключения Договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными, правовыми актами.
2.7. Стоимость  оказываемых  образовательных  услуг  в договоре  определяется по соглашению между Исполнителем и Потребителем.

2.8. На оказание платных дополнительных образовательных услуг может быть составлена смета. Составление такой сметы по требованию Потребителя или Исполнителя обязательно. В таком случае смета становится частью договора.
2.9. Исполнитель вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные от оказания дополнительных и иных услуг, в соответствии со сметой доходов и расходов.
Полученный доход находится полном распоряжении Исполнителя и расходуется Исполнителем по своему усмотрению на цели развития школы на основании сметы расходов:
                                        
-  развитие   и   совершенствование   образовательного процесса;  

        - развитие материальной базы школы;                                                                       
- увеличение заработной платы сотрудников;                       
- другое.
2.10.Оплата за дополнительные услуги производится Потребителем через учреждения банка на лицевой счет Исполнителя. Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим платные дополнительные услуги, или другим лицам, запрещается. 
2.11.Размер доплаты директору школы за реализацию и контроль по осуществлению   платных дополнительных услуг определяется в соответствии со сметой. Данные расходы включаются в состав затрат. 
2.12. Исполнитель вправе снижать цены на получение платных дополнительных услуг   отдельным    категориям:    детям    из    социально-незащищенных    семей;    детям сотрудников. Потребителей этих услуг за счет других внебюджетных источников финансирования.
III. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ И ПОТРЕБИТЕЛЯ   
3.1. Исполнитель оказывает платные дополнительные образовательные и иные услуги в порядке и сроки, определяемые договором.
3.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Исполнитель и Потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ      ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Учредитель осуществляет контроль за соблюдением Исполнителем действующего
законодательства в части организации дополнительных услуг.

4.2. Учредитель вправе приостановить деятельность Исполнителя по оказанию платных дополнительных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности Исполнителя.
4.3. При выявлении случаев оказания платных дополнительных услуг с ущербом для основной деятельности или взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, Учредитель вправе принять решение об изъятии незаконно полученных сумм в соответствующий бюджет.
4.4. Директор школы песет персональную ответственность за деятельность по осуществлению платных дополнительных услуг.
4.5. Исполнитель обязан ежегодно готовить отчет о поступлении и использовании внебюджетных средств и предоставлять его Учреждению образования в установленные сроки.
